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BIBILOGRAFIA $i TEMATICA propuse pentru concurs

Bibtiografie

Constitutia Rom6niei, repubticati

O.U.G. nr. 97/2OO5 privind evidenla,
domicitiut, re;edinla $i actete de
identitate ale cetiqenilor romAni,
repub[icatd, cu modificirite qi

com tetlrite utterioare
H.G. nr. 29512021 pentru aprobarea
Normetor metodtogice de apticare unitari a
dispozi[iitor O.U.G. nr. 97l2005 privind
evide.nla, domiciliut, re;edinla;i actete de
identitate ate ceti[enilor romAni, precum 5i
pentru stabitirea formei gi conlinututui
actetor de identitate, ate dovezii de regedinf5

Tematica

Constitulia Rom6niei

Reglementiri privind respectarea demnit;f ii
umane, protec[ia drepturitor $i tibertiIitor
iundamentate ale omutui, prevenirea ;i
combaterea incitlrii ta uri si discriminare.
Reglementiri privind promovarea egaliti[ii
de lanse li de tratament intre femei gi birbali,
in vederea etiminlrii tuturor formetol de
discriminare bazate pe criteriut de sex, in toate
sferete vie ubtice din bRominia.II

5 Regtementiri privind evidenla, domicitiut,
reiedin[a $i actete de identitate ale
cetAienitor romani

l'lorme metodoloqice de aplicare unitari a

dispozi{iitor O.U.G. nr. 97l2005 privind
evidenla, domicitiut, re;edinfa $i actete de
identitate ate cetilenitor romAni, precunr 5i
pentru stabilirea formei 9i con[inututui
actelcr de identitate, ale dovezii de reqedinli
ti ate ci4ii de imobit

6

i ate ci ii de imobit

Codut Civit
7

Reglementiri privind infiin[area, organizarea ;i
funcgionarea serviciitor publice comunitare de
evidenqa persoanelor

/ Atributiile functiei publice de executie de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional supcrior
la Compartimentul Achizitii Publice:

a) Zilnic:
l. asigurd verificiri in evidenla manual6 9i automatl pe linie de evidenla populaliei;

2. conform planificlrii lunare desfi;oard activitili la ghiteul de eliberare a actelor pe linie de evidenla

populaliei;
3. atribulii privind sdndtatea qi securitatea in muncd;

4. la ordin, procedeazi la distrugerea documentelor ce au depipit termenul de conservare, intocmind in acest

sens prcrcese-verbale justi fi cative;

5. indeplinette orice alte atribulii incredinlate de conducerea instituliei sau rezuhate din legi

6. verifici documentele prezentate fi corectitudinea datelor inscrise de solicitant pe Cererea de Eliberare a

Ca(ii de Identitate Electronice;
7. execute activite{i de deservire a publicului - identificarea evenimentului/situaliei qi verificarea actelor

prezentate de cetre cetalean;

8. verifici daci fizionomia solicitantului corespunde cu fotografia din actul de identitate prezentat ori alt act

emis de institulii sau autoritati publice;

1

O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificirite si
comptetirite utterioare

7

3

4

O.G. nr. 13712OO0 privind prevenirea

ti sanclionarea tuturor forme[or de
discriminare, rt:pubticati, cu
modif icerite 5i cornptetlrite utterioare

Legea nr. 7O2{2OOZ privind egatitatea de

;anse ;i de tratament intre femei gi

birbaqi, repubticata, cu modificirite 5i
compteterite utterioare

Legea nr. 28712009 privind Codul Civit,
repubticatS, cu modificirile ti
comptetirite utterioare

8
O.U.G. nr. 84l7OO1 privind infiingarea,
organizarea $i functionarea serviciitor pubtice
comunitare de eviden[a persoanetor, cu
modificirite $i comptet;rite ulterioare

Nr.
crt.

Partea I

Partea ll - Tittut l,Tittut ll
Partea lV - Tittut I

Partea Vl Tittut I,Tittut ll
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b) Siptdrninal

l. intocrneqte situatia activititii siiptimenale pentrLr lLrcrdrile executate in evidenla automatizattri 2. executi
intrelinerea echipamentelor.

c) Lunar:
l. intocmeSte statistica activitililor desfi$urare pe tipuri de lucrlri;
2. participi la arhivarea documentelor;
J. execula pregit irea prolesionald.
- Asiguri implementarea procedurilor de lucru / fiqelor de proces aferente activitelii pe care o desfi$oartri
- Urmdrcqte modul de solufionare a iucririlor primite spre rezolvare;
- Asiguri qi rispunde de ducerea Ia indeplinire a deciziilor gefului S.P.C.L.E.P., HCL, ROF, ROI;

ACTELT] NECESARE INSCRIERII LA CONCURS

* fc.nnular de inscriere;
* copie de pe actul de identitate;
+ copie actului doveditor emis de autoritatile cornpetente, in cazul in care a intervenit sohimbarea nrrmelui

consemnat in certificatul de nastere;
i copie cametului de munci gi/sau a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si ateste

vechimea in muncE ii in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut;
+ copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor qi altor documente car€ atesta efectuarea unor

specializari gi perfeclionSri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;
* copia adeverin{ei care atesia starea de sAnatate corespunzatoare, eliberatd cu cel nrult 6 luni anterior demararii

etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului;
i copia avizrrlrri psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor

specializate acreditate in conditiile legii, valahil potrivit prevederilor legale;
* cazier judiciar;
* declaralia pe propria rispundere, prin complctarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscricre, satr

adererinla care sA atesre Iipsa calitetii de lucritor al Securitifii sau colabnrator al acesteia;
* declaralie pe propria rispundere, prin completarea nrbricii corespunzatoare din formularul de inscriere,

privirrd thptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul individual de

munca pentru motive disciplinare.

Docun)entele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta

secretarului comisici de concurs originalele acestor documente, penlru certificare pentnr confbnnitetectt
orrriginalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei intervir, sub sanctiunea neemiterii actului adnrinistrativ tie

numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

o

. ttlur,ticlftuL 
,

c R;MARI

an qiup ila
\J UIJ

t'
n

Bibliografia qi actele solicitate candidalilor pentru dosarul de inscriere sunt afiSate la sediul si pe sitc-ul

Primdriei municipiului Huqi, judelul Vaslui.

Pentru informalii suplimentare vi puteti adresa la sediul Primiriei municipiului Huqi, camera 26.

Persoana de contact: Bahnariu Liliana, consilier, 0235/480009 - int. 107, thx 0215/480126.

QCr:rlt rlprinrilr:ia,ll !!r i.! .9.
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